INFORMACJE DOTYCZACE WYMAGAN FORMALNYCH I
MERYTORYCZNYCH STAWIANYCH PRACOM LICENCJACKIM /
MAGISTERSKIM NA WYDZIALE NAUK TECHNICZNYCH | SPOLECZNYCH
WSIiZ

Wprowadzenie
Zgodnie z nowym modelem ksztalcenia i realizacjg postulatéw Procesu Bolonskiego
przyjeto w Polsce system trzystopniowego ksztatcenia:
1) studia licencjackie lub inzynierskie,
2) uzupetniajace studia magisterskie,

3) studia doktoranckie.

Studia pierwszego stopnia konczg si¢ napisaniem pracy licencjackiej. Studia Il stopnia
koncza si¢ napisaniem pracy magisterskiej. Na Wydziale Nauk Technicznych i Spotecznych
prace pisane s3 na nastepujacych kierunkach;

1) Ekonomia — studia | stopnia,

2) Ekonomia — studia Il stopnia,

3) Zarzadzanie — studia | stopnia.

Celem opracowania jest przygotowanie materialu pomocniczego dla studentéw piszacych
prace licencjackie/magisterskie na Wydziale Nauk Technicznych i Spotecznych Wyzszej
Szkoty Informatyki 1 zarzadzania im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego.

W opracowaniu przedstawiono opis warunkow oraz wymagan formalnych 1
merytorycznych stawianych pracom licencjackim/magisterskim przygotowywanym na

Wydziale.

Zalozenia ogodlne
e Napisanie pozytywnie ocenionej pracy licencjackiej jest jednym z podstawowych
warunkow ukonczenia studiow I stopnia, a pracy magisterskiej ukonczenia studiéw Il
stopnia.
e Prace licencjacka/magisterska student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do
tego nauczyciela akademickiego: profesora, doktora habilitowanego, lub doktora

upowaznionego przez Rad¢ Wydziatu.



Praca powinna by¢ sprawdzianem opanowania przez studenta wiedzy zdobytej na
danym kierunku studiéw oraz umiejetnosci jej praktycznego zastosowania.

Praca licencjacka/magisterska jest samodzielng probg rozwigzania zagadnienia
naukowego okreslonego w temacie. Jej zadaniem jest wykazanie, ze student potrafi
wykorzysta¢ wiadomosci teoretyczne zdobyte podczas studiow.

W pracy licencjackiej/magisterskiej student powinien si¢ wykaza¢ pogl¢biong
znajomos$cig jednej z dyscyplin naukowych objetych programem, stanowigcej
przedmiot specjalizacji. Ponadto powinien w niej udokumentowa¢ umiejetnosc
samodzielnego wyszukiwania literatury naukowej i postugiwania si¢ nig, a takze
umiejetnos¢ korzystania z materialow Zrédtowych oraz taczenia wiedzy teoretycznej z
zagadnieniami praktycznymi.

Praca licencjacka/magisterska powinna by¢ oparta na literaturze przedmiotu i
stanowi¢ samodzielng analiz¢ wybranej jednostki gospodarczej, sektora, zjawiska lub
procesu ekonomicznego oparta na danych pierwotnych (badania wtasne) lub danych
wtornych (sprawozdania, raporty, materialy statystyczne),

Praca powinna zawiera¢ krytyczng analiz¢ zarowno pismiennictwa, jak i empirycznej
czesci pracy; w pracy nalezy zatem podja¢ probe formutowania wlasnych wnioskéw,
ocen, pogladéw oraz prognoz.

Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu.

Temat pracy

Powinien posiada¢ ceche aktualnosci oraz odpowiadac tresciom zawartym w pracy.
Przy ustalaniu tematu pracy powinno si¢ bra¢ pod uwage: kierunek oraz specjalnosé
studiow/modul, zainteresowania naukowe studenta i1 promotora, profil naukowy
jednostki organizacyjnej Wydzialu, w ktorej praca jest wykonywana 1 praktyczne
mozliwosci jej realizacji.

Zaleca sig¢, aby tematy prac dotyczyty jasno wyodrebnionego problemu, ujetego raczej
w sposOb waski niz szeroki, miaty zwigzek z praktyka gospodarcza i miaty charakter
empiryczny oraz rozwigzywatyby konkretny problem badawczy.

Sformulowanie tematu powinno mie¢ charakter problemowy.

Do pracy nalezy dotaczy¢ Karte akceptacji tematu.



Objetos¢ i struktura pracy
e Objetos¢ pracy dyplomowej zalezy od przedmiotu badan oraz zastosowanej metodyki.
Zaleca si¢ aby prace licencjackie liczylty od 50 do 60 stron, natomiast prace
magisterskie od 60 do 80 stron (tekst pisany 1,5 odlegtoéci migdzy wierszami).
e Poszczegdlne czgséci pracy powinny pozostawac we wlasciwej proporcji wynikajacej z

tematu pracy i zastosowanej metodyki.

Cele i zadania prac dyplomowych:

1) czynne postugiwanie si¢ nabyta wiedzg i wykorzystanie jej w praktyce, badz do
wnioskowania teoretycznego,

2) rozszerzenie zdobytej wiedzy poprzez poszukiwania w literaturze naukowej,

3) stosowanie racjonalnych metod pracy naukowej,

4) ¢wiczenia w mys$leniu naukowym,

5) postugiwanie si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem,

6) obserwowanie i analizowanie zjawisk, zwlaszcza tych z ktorymi spotyka si¢
dyplomant,

7) dostrzeganie prawidtlowos$ci wystepujacych w obrebie tych zjawisk,

8) budowa prawidtowych konstrukcji myslowych,

9) samodzielno$¢ myslenia przy opracowaniu tematu,

10) eksponowanie przewodniej mysli catej pracy,

11) krytyczne ujmowanie tresci dla zapewnienia porzadku w prezentowanym wywodzie

myS$lowym.

Dyplomant powinien naby¢ wlasciwe umieje¢tnosci techniczne przy:
1) zbieraniu materiatow,
2) ich gromadzeniu,
3) klasyfikowaniu,

4) przetwarzaniu.

Praca powinna by¢ poprawna stylistycznie 1 jezykowo. O poprawnos$ci pracy decyduja

wzgledy logiczne 1 gramatyczne.



Dyplomant powinien wystrzega¢ sie:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

stylu publicystycznego,

kolokwializmoéw, czyli zwrotow charakterystycznych dla jezyka mowionego —
potocznego,

uzywania zwrotOw w pierwszej osobie, typu: w tym celu przeprowadzitem badania,
najlepiej uzywaé¢ formy bezosobowej np: w tym celu zostaly przeprowadzone
badania, stwierdzono, udato si¢ udowodnic¢ itp.,

najlepiej pisa¢ w czasie przesztym dokonanym, za wyjatkiem tych fragmentow
wstepu, gdzie prezentowane sg wyniki badan ujete w literaturze np. M. Rekowski w
swojej pracy podejmuje probe oceny...,

stylu napuszonego i pseudoliterackiego,

germanizmow 1 rusycyzmow,

nadmiernej ilo$ci strony biernej, typu: przeprowadzono badania zamiast badania
zostaly przeprowadzone,

nadmiaru stownictwa fachowego,

10) starych sformutowan i zwrotow jezyka fachowego.

Bledy najczesciej wystepujace w pracach:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

niezgodnosci tresci pracy z jej tytutem,

niezgodnosci tresci rozdziatéw lub podrozdziatow z ich tytutami,

nadawanie rozdzialom tytuléw takich jak tytut pracy badz podobnych czy nadawanie
podrozdziatom tytutéw takich samych jak tytuty rozdziatow,

powtarzanie tych samych zagadnien w pracy,

niewlasciwa kolejnos$¢ przedstawiania wynikow to jest niezgodna z planem pracy, lub
nieprzestrzegania nastepstwa czasu czy logicznej kolejnosci,

btedna lub niewtasciwa klasyfikacja 1 nieodpowiedni podzial wynikdéw na grupy,

zte opracowanie zestawien tabelarycznych,

btedy graficzne w przedstawianiu wynikow,

brak opisdw objasniajacych rysunki lub btgdne opisy,

10) btedy w omawianiu i analizie wynikow badan np. przytaczanie wynikow bez ich

analizy, niepelne wykazanie zalezno$ci, powiazan, przyczyn i skutkbw w badanych

zjawiskach,

11) btedy wnioskowania np. wnioski nieadekwatne do wynikow badan i nie wynikajace z

pracy,



12) bledy ortograficzne,

13) btedy jezykowe, stylistyczne, gramatyczne,

14) btedy interpunkcyjne,

15) btedy maszynowe,

16) przepisywanie fragmentéw prac innych autorow bez podawania zrodta,

17) nadmierne cytowanie prac innych autorow.

Cytowanie w pracy jest dopuszczalne gdy:
1) nie mozna wilasnymi stowami przekaza¢ cudzych mysli/sposobu rozumowania bez
ryzyka zmiany tekstu,
2) jaka$ mysl/teza zostata przez innego autora wyrazona w wyjatkowo trafny sposob lub
dla wykazania ewolucji pogladéw jakiegos autora,

3) chcemy polemizowac z cudzym pogladem.

Bledy moga wystapi¢ w formie:
1) cytowania niekoniecznego, gdy cytujemy dla zaprezentowania oczywistej wiedzy z
dyscypliny, do ktorej nalezy temat,
2) zbyt czestego cytowania,
3) kompilaciji.

Zbyt czeste cytowanie wystepuje wowczas gdy:
1) student nie zadaje sobie trudu lub nie potrafi krocej i wlasnymi stowami doktadnie
oddac¢ cudzej mysli,

2) nie rozumie cudzej wypowiedzi.

Powtorzenia w pracy:
1) jezeli w pracy jakas kwestia jest podejmowana wielokrotnie, to trzeba da¢ dowod, ze
czynimy to $wiadomie,
2) dowodem panowania nad tekstem i tokiem wywodow moga by¢ nastepujace
zapowiedzi powtdrzen: jak juz o tym wzmiankowano, jak to zapowiedziano, jak juz

na to zwrocono uwagg (w rozdziale, paragrafie, czesci po§wigcone;j...).



Uklad ramowy kazdej pracy naukowej powinien zawierac:
1) streszczenie,
2) wstep,
3) rozdzialy teoretyczne
4) wyniki badan i ich rozwinigcie,
5) podsumowanie i wnioski koncowe,
6) bibliografig,

7) spis tabel, rysunkow i zatgcznikow.

Streszczenie
Streszczenie nie powinno by¢ dluzsze niz na jedng stron¢. Powinno zawieraé
podstawowe informacje o pracy. Nalezy krotko zaprezentowad cel, hipotezy, gldwne tezy

pracy i wynikajace z niej wnioski.

Wstep
Wstep powinien zawierac:
1) uzasadnienie wyboru tematu: wyjasnic, dlaczego autor wybrat t¢ problematyke,
2) okreslenie celu gtownego i celdw czastkowych,
3) okreslenie przedmiotu i omoéwienie metod badawczych,
4) omowienie struktury pracy (informacja dotyczaca zawartosci pracy), jej zakres
Czasowy i przestrzenny,
5) przedstawienie hipotezy (zalozenie, stwierdzenie, ktore ma si¢ udowodni¢, dowies$¢

lub odrzuci¢), ktora podlega weryfikacji,

Rozdzialy teoretyczne
Student powinien wykaza¢ si¢ wiedza zdobytg na studiach i poglebiong w trakcie
spotkan seminaryjnych z zakresu opracowywanego tematu oraz znajomoscig najnowszej

literatury.

Wyniki badan i ich rozwinigcie
Student prezentuje dane studium przypadku oraz wyniki badan. Tre$¢ rozdziatdéw moze
zawierac:

1) krytyczna analiz¢ zebranego materialu Zzrodtowego 1 badawczego,



2) omowienie poszczegolnych zagadnien na podstawie materiatu zrodtowego i wynikow
wiasnych autora,

3) poréwnanie wynikow badan wlasnych z pogladami na dane zagadnienie wyrazonymi
w dotychczas istniejgcej literaturze przedmiotu oraz krytyke tych pogladow,

4) oceng zebranych materiatdéw zrodtowych i wynikow badan wtasnych.,

5) w rozwinigciu pracy musza znalez¢ odzwierciedlenie sformutowane we wstepie cele
oraz hipoteza,

6) konstrukcja rozdziatow powinna by¢ zgodna z zasadami ciggu wynikania (kazdy
rozdzial nast¢pny powinien by¢ kontynuacja poprzedniego) oraz uktadu

hierarchicznego(rozdzialy i podrozdziaty sa uporzadkowane w sposob hierarchiczny).

Podsumowanie/Wnioski koncowe

Nalezy wskaza¢ na stopien realizacji celéw badan oraz zweryfikowaé postawione
hipotezy badawcze i sformulowaé wnioski wynikajace z badan. W podsumowaniu nie
mozna podawaé cytatow zrodtowych i1 przytacza¢ wypowiedzi pochodzacych z literatury
przedmiotu. Wszystkie materialy zrodlowe 1 literaturowe nalezy oméwi¢ 1 podaéc w
rozwinigciu pracy czyli w poszczeg6lnych jej rozdziatach. Podsumowanie nie moze zawiera¢

powtdrzen poprzednich fragmentdw tekstu znajdujacych si¢ w rozdziatach.

Prawa autorskie w odniesieniu do prac dyplomowych
1) Ochrona praw autorskich studentow:

- prace dyplomowe to utwory w rozumieniu prawa autorskiego, ktore reguluje
Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dziennik Ustaw nr 24, poz.301),

- autorom przystuguja petlne prawa osobiste a takze autorskie prawa majatkowe.

2) Przestrzeganie praw autorskich przez autoréw prac dyplomowych:

- autorzy prac dyplomowych musza sobie zdawal sprawe, ze przepisy prawa
autorskiego nie tylko chronig ich osobiste prawa autorskie do ich dzieta, ale
obowigzujg ich samych jako tworcow,

- od pracy dyplomowej wymaga si¢, by byla oryginalnym dzietem jej autora, czyli
aby nie byla w catosci lub czg$ci przepisana, skopiowana lub aby nie powstata w
wyniku wykorzystania w inny sposob dziela chronionego prawem autorskim
przystugujacym osobom innym niz autor,

- w pracach dyplomowych nalezy:



a) doktadnie informowa¢ o wykorzystanych zZrédtach opublikowanych i
niepublikowanych (materiaty firmy),

b) w przypadku cytowania dba¢ by nie znieksztatcaé istoty problemu nadanego przez
tworce czyli cytaty nalezy podawa¢ w postaci nie zmienionej w stosunku do
oryginatu,

c) w przypadku wykorzystywania wynikow badan innych autoréw zamiescié
informacje w pracy, przy czym w pracy dyplomowej powinny przewaza¢ badania
wlasne, gdyz tego wymaga istota promocyjna tego typu prac,

d) podawa¢ zrodlta danych i informacji w przypisach lub formie informacji
zamieszczonej pod tabelami, rysunkami a takze zalacznikami,

e) informacje o zrodtach podawaé dokladnie, jasno i zrozumiale, aby osoba

zainteresowana dotarciem do zrodta mogta je zidentyfikowac 1 znalez¢.

Nie jest dopuszczalne z prawnego ani moralnego punktu widzenia przedkladanie przez

studenta pracy dyplomowej, ktora nie jest jego praca autorska, lecz zostala napisana,

przez inna osobe, lub zostala uzyskana za posrednictwem Internetu badz w inny sposéb.

Kryteria oceny prac dyplomowych

Podstawowymi kryteriami oceny prac dyplomowych sa:

oryginalnos¢,

poprawnos¢ rzeczowa i metodologiczna,

poprawnos¢ logiczna i komunikatywno$¢ wypowiedzi,
poprawnos¢ jezykowa i stylistyczna,

przydatnos$¢ w praktyce,

pracochtonnos¢.

Recenzje prac dyplomowych

Recenzja pracy dyplomowej powinna odpowiedzie¢ na nastgpujace pytania:

1) Czy praca jest wlasciwie zatytutowana?

2) Czy cel pracy zostal sformutowany poprawnie?

3) Czy zrealizowano zatozenia sformutowane w celu pracy?

4) Czy zastosowano wlasciwe metody badawcze?



5)
6)
7)

8)

9)

Czy dane zawarte w tabelach i1 rysunkach stanowig wlasciwg, zrozumiatg
dokumentacje tresci pracy?

Czy omdwienie wynikow jest poprawne i wystarczajace?

Czy wyniki sg poprawnie sformutowane i znajdujg uzasadnienie w tresci pracy?

Czy zastosowane metody, forma przedstawiania wynikow 1 ich analiza spelniajg
wymaogi pracy dyplomowej?

Czy w pracy ujeto najistotniejsze pozycje pismiennictwa adekwatne do problematyki

pracy?

W recenzji pracy dyplomowej podlegaja ocenie:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

zgodno$¢ lub niezgodnos$¢ tytutu pracy z jej trescia,

poprawnos¢ formalnego uktadu pracy, jej struktury (podzialu na rozdziaty i
podrozdziaty, kompletno$¢ tez,

merytoryczna ocena pracy,

relatywna nowo$¢ tematu pracy jako problemu naukowego,

cechy charakterystyczne metod badawczych i materiatdow naukowych, na ktorych
oparl si¢ autor pracy,

poprawnos¢ strony formalnej pracy (jezyk, technika pisania, spis tresci , odnos$niki do
literatury 1 materiatow zroédtowych),

warto$¢ pracy ze wzgledu na ewentualne korzystanie z niej w dalszych badaniach
naukowych lub praktycznych,

Wymagania redakcyjne

1) Praca powinna by¢ napisana przy uzyciu edytora Microsoft Windows Word;

2)

odstep migdzy wierszami - 1,5 czcionki,

rodzaj czcionki — Times New Roman,

rozmiar czcionki — 12,

margines lewy 3,5 cm, prawy 2,0 cm, gérny i dolny 2,5 cm,

tekst musi by¢ wyjustowany (wyréwnany do prawej i lewej).
Czcionka tytutdow rozdzialow: 14 pogrubiona, czcionka tytutow podrozdziatow:13

pogrubiona.



3)

4)

5)

6)

Tabele

1)

2)

3)

Odstep miedzy koncem poprzedniego podrozdzialu a kolejnym podrozdziatem
powinien wynosi¢ 3 wiersze, natomiast mi¢dzy tytulem podrozdziatu a trescig
podrozdziatu 2 wiersze.

Nowy rozdziat zaczynamy od nowej strony, podrozdzialy piszemy nie od nowej
strony ale w dalszym ciggu. Rozdzial nie powinien przekracza¢ 15 stron, tres$¢
poszczegb6lnych podpunktow w rozdziale powinna by¢ réwnomiernie roztozona, nie
przekraczajaca 5 stron.

Przed tytulami podrozdziatow (u gory strony) oraz za nimi (u dotu strony) powinny

znajdowac sie, co najmniej trzy wiersze tekstu.

Nie zaczynamy rozdziatu tabelg.

Tabele — w tekscie nalezy umiesci¢ odniesienie do zamieszczonej tabeli, nastepnie
analiz¢ 1 interpretacj¢ informacji wynikajacych z danych zawartych
w tabeli.

W tabeli:

— jezeli zamieszczamy dane obejmujace okre$lony horyzont czasowy — lata,
kwartaty nalezy najpierw (od lewej) umiesci¢ okresy wczesniejsze, potem
poZniejsze,

—  tekst w gtowkach - wyrownany do $rodka,

—  tekst w boczku tabeli — wyrownany do lewej,

— tekst w kolumnach tabeli — wyrownany do $rodka lub wyrownany do prawej (to
zalezy od tego, co jest w tabeli, jak duzo zawiera cyfr — zawarto§¢ powinna by¢
czytelna i estetyczna),

— liczby catkowite zawierajace wigcej niz 4 cyfry, powinny by¢ dzielone jednym
odstepem, na grupy 3-cyfrowe liczac od prawej strony,

— napis pod tabelg (zrodto)— czcionka o dwa numery mniejsza niz w tabeli.

Kazda tabela powinna by¢ opatrzona:

— numerem: np. Tabela 1 (bez kropki na koncu) wedtug kolejnosci w catej pracy,
zapis po prawej stronie nad tabelg na gorze,

— tytutem — nad tabelg wyrownanym do lewej, bez kropki na koncu,

— zrédlem — zapisanym pod tabelg w formie powotania si¢ na piSmiennictwo lub
w przypadku, gdy tabela zostala skonstruowana samodzielnie przez autora nalezy

wskazac jako zrodto: opracowanie wtasne na podstawie........
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— w tabeli mozna pogrubia¢ niektore linie np. w gtowce, w ostatnim wierszu, (gdy
stanowi on podsumowanie). Mozna cieniowa¢ glowke, boczek — nalezy to jednak
robi¢ z umiarem,

— wazne jest, aby tabela byta czytelna, przejrzysta i estetyczna.

— w przypadku obszernych tabel (zawiera duzo liczb, danych) nalezy w celu

uzyskania czytelno$ci zawarto$ci tabeli zmniejszy¢ w niej czcionke.
4) Tabele w calej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity, ogolnie przyjety sposob,

5) Tabela powinna by¢é zawarta na jednej stronie (nie dzieli¢ tabel).

Przykiad:

Tabela 1

Struktura zatrudnienia pracownikow Bols Sp. z 0.0. wedtug wieku

Wiek 31.12.2005 31.12.2006 31.12.2007
zatrudnionych Zatrudnienie Zatrudnienie Zatrudnienie

w latach w osobach % w osobach % w osobach %
Do 25 lat 7 20 7 20 7 20
26-35 lat 5 14 5 14 5 14
36-45 lat 6 17 6 17 6 17
45-55 lat 8 23 8 23 8 23
56 lat i wiecej 9 26 9 26 9 26
Razem 35 100 35 100 35 100

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie danych firmy Bols Sp. z o.0.

W przypadku tablic zawierajacych dane finansowe zapisywane w jednostkach
pieni¢znych, badZ wielocyfrowe zapisy, lepiej jest zapis z danymi w kolumnach wyréwnac

do prawej, poniewaz umozliwia to bardziej czytelng 1 przejrzysta prezentacje danych.
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Przyktad.:

Tabela 2
Zestawienie pasywow spotki XYZ w latach 2004-2006 (w zt)

L.p. Wyszczegdlnienie 2004 2005 2006
A | Kapital wlasny, w tym 321 403 76 174 364 640
| | Kapital podstawowy 150958 | 321403 76 174
Il | Zysk (strata) z lat ubiegtych 170 445| 245229 288 466
B | Zobowiazania i rezerwy na zobowigzania, w tym: 202797 | 165684 161 058
I | Rezerwa na zobowigzania - - -
Il | Zobowigzania dlugoterminowe - - -
Il | Zobowiazanie krétkoterminowe, w tym: 202798 | 165684 161 058
1 | Wobec pozostatych jednostek, tym: 188 721| 151469 146 843
a) | Z tytutu podatkow, cet, ubezpieczen i innych §wiadczen 84 9778 62 856 55 468
b) | Z tytutu wynagrodzen 15 968 - -
C) | Zobowigzania wewnatrzzaktadowe 82544 82 543 82544
d) |Inne 5232 6 069 8 832
2 | Fundusze specjalne 14 076 14 215 14 215
IV | Rozliczenia migdzyokresowe - - -
PASYWA RAZEM 524200| 241858 525 698

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie danych spotki XYZ

Wazne - w sytuacji, gdy w tabeli prezentujemy wskazniki struktury lub

wskazniki dynamiki, to piszemy je z jednym miejscem po przecinku.

Rysunki:

1) prezentacja graficzna (wykresy, schematy, mapy, ryciny, kartogramy, histogramy, i
inne) opisujemy jako rysunek,

2) w teks$cie nalezy umiesci¢ odniesienie do rysunku, nastgpnie analiz¢ i interpretacje
zawarto$ci rysunku,

3) rysunki w catej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity sposob.

4) kazdy rysunek nalezy opatrzy¢:
- numerem (np. Rys. 1) umieszczonym pod rysunkiem, wedlug kolejnosci w catej

pracy,

- tytulem — umieszczonym za numerem rysunku, wysrodkowanym, bez kropki na

koncu,
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Rys.

- zrodtem — zapisanym pod  tytutem rysunku w formie powotania na
pismiennictwo lub w przypadku gdy rysunek zostal opracowany samodzielnie

przez autora, w postaci: opracowanie wlasne na podstawie...

30000

20000
10000
0

2000 2002 2004 2005

1. Produkt narodowy brutto w wojewodztwie warminsko-mazurskim w latach

2000-2005 (ceny biezace)

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie Rocznika Statystycznego RP 2007,

GUS, Warszawa 2007

Przypisy:

1)

2)

3)

4)

wydawnictwo zwarte - opracowanie jednego autora: w teksScie w powotaniu si¢ na
literatur¢ podajemy nazwisko autora napisane KAPITALIKIEM (duzymi literami),
rok wydania i nr stron w przypadku czasopism, np.:

(KRASKA 2000, s.120-124),

[w przypadku powtornego powotania si¢ na danego autora - powtarzamy ten sam
przypis]

jezeli przywolano Kkilka prac jednego autora opublikowanych w tym samym
roku, nalezy rozr6zni¢ je, uzupehliajgc rok wydania matymi literami: a, b, ¢, na
przyvktad: (KRASKA 2000a),

w przypadku wykorzystania pozycji dwoch autoréw piszemy oba nazwiska i rok,
np.:

(OCHOCKI, WOJNACKI 2002), natomiast w przypadku trzech i wigcej autorow
—nazwisko pierwszego oraz dopisek 1 in., przyktad: (SOSNOWSKA 1 in. 2003),
Zrédla internetowe nalezy podawac jako przypis dolny, z podaniem adresu i daty

— przyktad: http://www.econom.com. 2008.04.10.
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5)

6)

7)

Dokumenty, akty prawne, czasopisma piszemy Kkursywg w nawiasie
np. (Ekonomista...2002),

w przypadku prac zbiorowych, zamiast nazwiska autora przytacza si¢ pelny lub
skrocony tytut pracy (Przedsiebiorczosé...2002, s. 45)

zrodha pod tabelami, rysunkami — czcionka 10

Akapity:

1)
2)
3)

Daty:
1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

akapity powinny zawiera¢ wigcej niz jedno zdanie,
akapity rozpoczynajg nowa mysl,

szeroko$¢ akapitu (tabulatorem)— 1,2 cm

w tekscie zasadniczym daty zapisujemy: dzien — cyframi, miesigc — stownie, rok
— cyframi, np. 23 maja 2008 r.,

w materiatach uzupetiajacych, np. w tabelach daty pisze si¢ cyframi, przedzielajac
kropkami: 23.05.2008 r.,

oznaczen roku nie nalezy skraca¢ do dwdch ostatnich cyfr,

daty stanowigce ramy chronologiczne wydarzenia taczymy nastepujaco:
2002-2006,

okresy obejmujace okres dwdch nastepujacych po sobie lat zapisujemy: 2007/2008,

w okresleniach dziesigcioleci stosuje si¢ zapis: ..w latach 80., na przetomie
lat 80. 1 90.,

czas — w przypadku podawania godziny — oddzielamy godzing i minuty kropkami,
np. 17.30.

Liczebniki:

1)

2)

3)
4)

w tekscie zasadniczym cyfry od 1 do 9999 zapisujemy cyframi (ale nie zawsze — np.
dwudziestu pigciu studentow), natomiast od 10 000 stosujemy zapis cyfrowo-stowny,
np. 10 tysigcy dolarow,

w materiatach uzupehniajacych liczebniki podajemy cyframi (w tabelach,
na rysunkach),

symbole matematyczne we wzorach podajemy kursywa,

znaki podstawowych dziatah matematycznych stosowane we wzorach oddzielamy

z obu stron spacjami,.
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Wyliczanie:

1)

2)

jezeli do wyliczania uzywamy:

A. | Wielkiej litery z kropka Tekst zaczynamy wielka litera,
V. |Cyfry rzymskiej z kropka Tekst zaczynamy wielkg litera,
2. | Cyfry arabskiej z kropka Tekst zaczynamy wielkg litera,
a. |Malej litery z kropka Tekst zaczynamy wielka litera,
a) |Malej litery z nawiasem okragtym tekst zaczynamy malg litera
1) |Cyfry arabskiej z nawiasem okragltym tekst zaczynamy malg literg

konsekwentnie stosowac¢ danag, przyjeta forme¢ wyliczania — np. do wyliczenia

wigkszych agregatow - liczby, przy wyliczaniu zawartosci tych agregatow - litery, itd.

Numerowanie stron:

1)
2)

3)

numery stron umieszczamy na dole strony - wyréwnanie do prawej strony,
numerowanie rozpoczynamy od pierwszej strony, tj. od strony tytulowej, na ktorej
nie umieszczamy numeru strony,

numery wpisywane powinny by¢ od drugiej strony,

Wymagania techniczno — organizacyjne

Student ma obowigzek przedstawienia promotorowi ostatecznej wersji pracy bez
btedow jezykowych, ortograficznych i gramatycznych, co najmniej na dwa tygodnie
przed ztozeniem pracy w Dziale Studiow.

Praca licencjacka/magisterska, w wersji zaakceptowanej przez promotora, powinna
by¢ zlozona w oprawie introligatorskiej w trzech egzemplarzach i wersji
elektronicznej w Dziale Studidw, egzemplarze pracy musza by¢ podpisane przez
promotora na stronie tytutowej.

Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez promotora i recenzenta.

Praca podlega recenzji przez osobg¢ posiadajgca tytutl profesora wyznaczong przez
Dziekana.

Student ma obowiagzek zlozenia pracy dyplomowej w terminie ustalonym przez
Dziekana: termin ztozenia prac dyplomowych oraz terminy egzaminow dyplomowych
sg podawane studentom do wiadomos$ci w Organizacji danego roku akademickiego na
stronie internetowe] Uczelni najpdzniej do 15 wrzesnia roku poprzedzajacego nowy

rok akademicki.
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Obrony prac ztozonych po pierwszym terminie wyznaczonym w Organizacji roku
akademickiego odbywajg si¢ w drugim terminie, ktory moze by¢ ustalony nie
wczesniej niz po uptywie jednego miesigca 1 nie pozniej niz po uptywie trzech
miesi¢cy 0d daty pierwszego egzaminu zgodnie z harmonogramem okreslonym przez

Dziekana.

Organizacja egzaminu dyplomowego

Zalozenia ogodlne

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

- uzyskanie zaliczen przedmiotéw i ztozenie egzamindw ze wszystkich przedmiotow
okreslonych w programie studiéw; potwierdzeniem tego jest zlozenie indeksu w
Dziale Studiow wraz z karta egzaminacyjna na dwa tygodnie przed planowanym
terminem obrony,

- uzyskanie pozytywnych ocen pracy dyplomowej

- uzyskanie podpiséw w karcie obiegowej studenta.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotana przez Dziekana; w sktad

komisji wchodza: przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, promotor oraz recenzent

pracy. W sktad komisji wchodzi co najmniej jeden pracownik naukowy z tytulem
profesora.

Termin egzaminu dyplomowego wraz z pelnym sktadem komisji egzaminacyjnej jest

podawany przez Dziekana, co najmniej na tydzien przed obrona.

Zakres obowiazujacego materialu

Egzamin obejmuje podang do wiadomosci problematyke studiow ujeta w 30 pytan
kierunkowych i 30 pytan specjalnosciowych dla studiow licencjackich; 30 pytan
kierunkowych, 15 pytan z przedmiotow modutu i 15 pytan z profilu dyplomowania
dla studiow magisterskich.

Na egzaminie studentow obowigzuje prezentacja pracy i odpowiedz na trzy pytania:
jedno kierunkowe i 2 specjalnosciowe dla studiéow licencjackich, dla studiow
magisterskich: 1 kierunkowe, 1 z przedmiotéw modutu, 1 z profilu dyplomowania.
Egzamin dyplomowy jest pozytywnie zdany, gdy odpowiedz na kazde z pytan bedzie
oceniona co najmniej na ocen¢ dostateczng.

Pytania egzaminacyjne powinny by¢ podane do wiadomos$ci studentom do konca

stycznia biezacego roku akademickiego.
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wzor strony tytulowej (w jezyku polskim i angielskim)

WYZSZA SZKOLA INFORMATYKI I ZARZADZANIA
im. Prof. Tadeusza Kotarbinskiego z siedziba w Olsztynie
WYDZIAL NAUK TECHNICZNYCH | SPOLECZNYCH
STUDIA PIERWSZEGO/DRUGIEGO STOPNIA
Kierunek: Ekonomia (Zarzadzanie)

Specjalnos¢/Profil dyplomowania: ...............

Imi¢ i Nazwisko autora (czcionka ,,15”)

Tytul pracy (czcionka ,,18”)

Praca licencjacka / magisterska napisana
pod kierunkiem..............c.......

tytut naukowy, imie i nazwisko promotora

Olsztyn rok
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KOTARBINSKI UNIVERSITY OF INFORMATION TECHNOLOGY
AND MANAGEMENT IN OLSZTYN
FACULTY OF TECHNICAL AND SOCIAL SCIENCES
BACHELOR/MASTER STUDIES
Field of study: Economics/Management

Field of specialization: ..........ccccceuvunennenn.

Imie¢ i Nazwisko autora (czcionka ,,15”)

Tytul pracy (czcionka ,,18”)

Bachelor’s/ Master’s thesis written under the
supervisionof ........

tytut naukowy, imie i nazwisko promotora

Olsztyn .......
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wz0r spisu tresci

Spis tresci (w jezyku polskim i angielskim) ... str.

Streszczenie (w jezyku polskim i angielSKim) ...............c.cccovviiiiiinic s 5
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SPIS TADEL ... e 58

SPIS FYSUNKOW .cccvuerereicisercsnissnssssnisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssnsssnsessneessneessneesieesns 99
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Szczegolowa zawartos¢ wstepu i podsumowania oraz przygotowanie zestawienia

piSmiennictwa

Wstep powinien zawierac:
I. Uzasadnienie wyboru tematu pracy
e Przestanki ogdlne:

— uscislenie zakresu adekwatnosci i zastosowalnos$ci poszczegdlnych teorii do
potrzeb praktyki,

— wzbogacenia dotychczasowej wiedzy o poszczegdlnych przejawach zycia
spotecznego przez uzupelienie jej nowymi danymi i wynikajaCymi z nich
wnioskami,

— opisu 1 analizy nowych, nie zbadanych i nie opisanych w pelni, zjawisk zycia
spoteczno-gospodarczego.

e Motywy subiektywne:
— 0sobiste zainteresowania,
— posiadanie interesujacych materialow,

— zapotrzebowanie instytucjonalne itp.

Uzasadnienie dokonanego wyboru tematu pracy, powinno by¢ zbiorem argumentow,
przekonujacych czytajacego o tym, ze podjecie takiego tematu byto konieczne gdyz:
1) prowadzi do wykazania stusznos$ci i aktualno$ci pewnej teorii naukowej, co zostanie
wsparte przyktadami z praktyki,
2) wzbogaca dotychczasowa wiedzg na dany temat o nowe obserwacje i wnioski,
3) rozszerza wiedzg o nowych zjawiskach i procesach, poszerza obszar dotychczasowej
penetracji naukowej,

4) sprzyja realizacji osobistych zainteresowan, lecz w ogolniejszym interesie.

Z kwestig uzasadnienia wyboru tematu pracy, $cisle wigze si¢ potrzeba sprecyzowania celow

pracy (badan).
Il. Proces identyfikacji celow. Nalezy sformulowac cel glowny — okresli¢ jednoznacznie

co autor chce w pracy wykazaé, osiggnac i cele czastkowe (pomocnicze, etapowe),

ktore majg doprowadzi¢ do realizacji celu glownego.
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W literaturze przedmiotu wyroznia si¢ nastepujace cele (Sotoma L.):
1) deskryptywne (opisowe),

2) predywistyczne (prognostyczne),

3) eksplanacyjne (wyjasniajace),

4) oceniajace (szacujace).

I1l. Sformulowanie hipotezy. Hipoteza to przypuszczenie lub domyst dla okreslenia lub
wyjasnienia czego$, zatozenie oparte na prawdopodobienstwie, wymagajace
sprawdzenia, majace na celu odkrycie nieznanych zjawisk lub praw, ktéra wymaga
sprawdzenia (weryfikacji) w kolejnych rozdziatach. Hipoteza nie moze stanowic¢
powtdrzenia ogolnie znanych prawd, nie wymagajacych udowodnienia. Tworzenie
hipotez, jako okreslonego naukowego domystu, moze nastgpowac w drodze:

1) inspiracji pochodzacej z literatury,

2) wysnuwania wnioskow z istniejacej juz teorii,

3) uogolniania zebranych danych czastkowych (np. na podstawie materiatow
statystycznych),

4) wysnuwania wnioskOw na bazie wlasnego do$wiadczenia zyciowego (intuicyjnie)

IV. Przedmiot badan, zakres czasowy, przestrzenny i merytoryczny pracy.
Przedmiotem badan w przypadku nauk ekonomicznych moga by¢:
1) podmioty zycia gospodarczego,
2) instytucje gospodarcze,
3) zjawiska i procesy gospodarcze.

Analizujac zakres merytoryczny pracy nalezy stre$ci¢/opisa¢ zawarto$é¢ pracy.

Przyktad opisu _zawartos$ci pracy.

Praca sktada si¢ z pigciu czesci.
We wstepie przedstawiono uzasadnienie wyboru tematu, zakres merytoryczny, czasowy
1 przestrzenny, cel gldwny i cele czastkowe, hipotezg oraz metody badan.

Cele i metody analizy przedsiebiorstwa oraz zadania, jakie powinna speinia¢ analiza
ekonomiczno-finansowa zaprezentowano w rozdziale pierwszym. Przedstawione zostaty
rodzaje analizy ekonomiczno-finansowej klasyfikowanej wedlug r6znych kryteriow. Rozdziat
zamyka opis zrodet, z ktorych pozyskiwane sa niezbedne dla prowadzonych badan

i analiz informacje ekonomiczne oraz finansowe.
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W drugim rozdziale dokonano charakterystyki firmy XYZ. Przedstawiona zostata
historia firmy, profil dzialalnosci, opisano produkty oraz organizacj¢ przedsicbiorstwa.
Dokonano prezentacji otoczenia konkurencyjnego firmy oraz miejsca, jakie przedsigbiorstwo
zajmuje na rynku. Zaprezentowane zostaty cele firmy, w tym réwniez znaczenie przypisywane
prowadzonej analizie ekonomiczno-finansowej w realizacji tych celow.

Analiza sytuacji ekonomicznej oraz finansowej przedsigbiorstwa XYZ w latach 2002-
2006 zostata zaprezentowana W rozdziale trzecim. Badanie przeprowadzone zostato
z wykorzystaniem dokumentacji ekonomiczno-finansowej, dzigki czemu mozliwe bylo
przedstawienie wielu istotnych dla rozwoju firmy informacji. W rozdziale tym
zaprezentowano najwazniejsze z punktu widzenia analizy dotychczasowej dzialalnosci
i prognoz wskazniki oraz dokonano na ich podstawie oceny sytuacji ekonomicznej
1 finansowej przedsiebiorstwa.

W podsumowaniu i wnioskach koncowych zaprezentowano wszystkie wazniejsze
problemy badawcze podejmowane w pracy. Okreslono sposdb i stopien rozwigzania
podjetych problemow. Potwierdzono osiagniecie celu okreslonego we wstepie, podano
informacje o zagadnieniach, ktérych w pracy nie zbadano a takze wskazano co w przysztosci

nalezaloby podda¢ badaniom.

V. Charakter i rodzaj wykorzystywanych zrédel, metody i techniki badawcze.
Przez metod¢ naukowa nalezy rozumie¢ sposoby postgpowania oraz srodki poznawcze
stosowane w celu zdobycia prawdziwej wiedzy o badanym przedmiocie.

Metoda stosowana w naukach ekonomicznych ma ogdlne, wlasciwe wszystkim
naukom spotecznym cechy charakterystyczne, oraz wynikajace z nauk ekonomicznych
1 orientacji metodologicznej w ramach poszczegodlnych kierunkow 1 szkot.

Wyrdzniamy cztery etapy postepowania badawczego, prowadzone przy uzyciu
roznych metod 1 §rodkéw poznawczych:

1) obserwacja rzeczywistosci i wnioskowanie,

2) formutowanie hipotez naukowych,

3) konkretyzacja hipotez,

4) weryfikacja hipotez z rzeczywistoscia.

Najczesciej w naukach ekonomicznych stosuje si¢ nastepujace metody, ktore sg
wykorzystywane do realizacji przedstawionych celow i1 weryfikacji hipotez:

1) metody sluzace zgromadzeniu materialu badawczego: studia literaturowe,

metoda dokumentacyjna, metoda kwestionariusza, metoda ekspercka itp.,
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2) metody porzadkowania i przetwarzania informacji: metoda PEST, SWOT,
TOWS (analiza mikro 1 makro otoczenia), metoda analizy pigciu sit
konkurencyjnych wg M. Portera, metody statystyczne (opis statystyczny, analiza
dynamiki, korelacji i regresji), metoda studium przypadku, metoda metaanalizy
(najczesciej przybiera posta¢ przegladu systematycznego literatury z jakiego$
obszaru wzbogaconego o analiz¢ statystyczng, uzyskanych wcze$niej wynikow,

wnioskowanie i podsumowanie).

Techniki badan

W metodologii dosy¢ czesto te dwie kategorie metody i techniki uzywane s3 zamiennie.
Nalezy jednak przyja¢, iz techniki to bardziej uszczegdtowiony i narzedziowy sposob
zastosowania okreslonej metody. Wg J. Szczepanskiego przez techniki badawcze
rozumiemy zespol czynno$ci zwigzanych z réznymi sposobami przygotowania i
przeprowadzenia badan spolecznych.

Przedmiot badan oraz zakres i metody badan maja na celu wprowadzenie do omawianej

problematyki.

VI. Podsumowanie pracy powinno stanowi¢ synteze tego, do czego doszedt w swej pracy
autor. Powinno by¢ zwigztym podsumowaniem pracy, a nie zbiorem ogo6lnikéw. Nalezy
przypomnie¢ co bylo celem pracy, czy cele zdaniem autora, zostaly zrealizowane, czy
hipoteza zalozona we wstegpie zostata odrzucona czy potwierdzona oraz co wynika z
przeprowadzonych badan czyli do jakich wnioskow doszedt autor. Wnioski powinny:

1) opierac¢ si¢ na przeprowadzonych badaniach,

2) podsumowywac osiagnigte wyniki badan,

3) wykrywac i formutowac zalezno$ci wptywajace na badany problem,

4) wykazywac i uwypukla¢ zalezno$ci miedzy badanymi zagadnieniami, zjawiskami
czy obiektami,

5) ustali¢ zwigzki migdzy badanymi zagadnieniami, wielko$ciami,

6) proponowac problematyke dalszych badan w omawianym zakresie oraz zmian
stosowanych metod badawczych,

7) wskazywaé mozliwo$ci zastosowania w praktyce otrzymanych wynikow badan.
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Bibliografia
W bibliografii umieszcza si¢ prace przywotane w tekscie przynajmniej raz (wszystkie
wymienione w pracy pozycje literatury muszg znalez¢ si¢ w bibliografii). Zestawienie

pismiennictwa podaje si¢ w porzadku alfabetycznym, bez numerowania wedlug

nastepujacego schematu:

- wydawnictwo zwarte (opracowanie jednego autora) - nalezy poda¢ kolejno: nazwisko
autora 1 pierwszg liter¢ jego imienia (duzymi literami), rok wydania, tytut pozycji zapisany
kursywa, wydawnictwo oraz miejsce wydania.

Przyktad.:

KRASKA W. 2000. Teoria i praktyka badan przedsiebiorstw. PWN, Warszawa.
LEWANDOWSKI B. 2003. Podstawy analiz ekonomicznych. Wydawnictwo AE

im. Adamieckiego, Katowice (czcionka 12).

- wydawnictwo zwarte (opracowanie Kilku autoréw) - nalezy poda¢ kolejno: nazwiska
wszystkich autorow i pierwsze litery ich imion (duzymi literami), rok wydania, tytut pozycji

zapisany kursywq, wydawnictwo oraz miejsce wydania.

Przykiad:
OCHOCKI M., WOJNACKI A. 2002. Procesy rozwoju a analiza finansowa. Difin,

Warszawa.

- wydawnictwo zwarte (praca zbiorowa pod redakcja jednego z autorow) - nalezy podaé
kolejno: tytut pozycji napisany kursywq, skrot Red., nazwisko 1 pierwsza liter¢ imienia
redaktora, rok wydania, wydawnictwo oraz miejsce wydania, np.:

Innowacje w dzialalnosci przedsigbiorstw. Red. JANKOWIAK W. 2005. PWE, Warszawa.

- okreslona cze$¢ lub rozdzial pracy zbiorowej - nalezy poda¢ kolejno: nazwisko autora
i pierwsza liter¢ jego imienia, rok wydania, tytul podrozdzialu zapisany kursywa,

wydawnictwo, miejsce wydania oraz numery stron.
Przyktad:

SARNACKA S. 2000. Metodyka analiz. w: KARPINSKI A. Rola analizy ekonomicznej

w podejmowaniu decyzji. PWN, Warszawa, s. 36-60.
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- artykul zamieszczony w czasopiSmie - nalezy poda¢ kolejno: nazwisko autora i pierwsza
liter¢ jego imienia, rok wydania, tytul artykulu napisany kursywgq, a nastgpnie tytut lub
obowigzujacy skrét tytutu czasopisma, tom, numer, zeszyt (w nawiasie) oraz strony, ktore

dany artykut obejmuje.

Przyktad:
ZIENKIEWICZ B. 2003. Analizy i procesy kontroli w przedsigbiorstwie. EKonomista,
nr 3, s.5-7.

Wazne
Zrédta internetowe nalezy podawaé jako przypis dolny, z podaniem adresu i daty, np.:

http://www.econom.com. 2008.04.10.

Spis tabel
Tabela 1. Pracujacy w firmie XYZ w latach 2002-20006) ..........cccocvvrinrninennnnenerenenene, 15
Tabela 2. Zestawienie aktywow 1 pasywow w firmie XY Z.......cccovvverieiiienienincinesieenene 17

Spis rysunkow

Rys. 1. Struktura zatrudnienia w firmie XYZ w latach 2002-2006 ............ccccceevvevverreennenn. 14
Rys. 2. Udzial funduszy wlasnych w finansowaniu inWestycji.......c.ccovvveriniiiiiciinininnennn, 18
Zalaczniki

Zalacznik 1. Ankieta badania przedsi€biorCZOSCl .. ..uuiriiriiiiiieiiieiie e 22
Zalagcznik 2. Certyfikat JakoSCi ISO ....oooiiiiiiiice s 3
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