WYTYCZNE FORMALNE DO OPRACOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ NA STUDIACH INŻYNIERSKICH
Celem opracowania jest określenie warunków jakie powinna spełniać praca dyplomowa na studiach inżynierskich prowadzonych przez Wydział Nauk Technicznych i Społecznych Wyższej Szkoły Informatyki i Zarządzania im. Prof. Tadeusza Kotarbińskiego. 

W opracowaniu przedstawiono wymagania merytoryczne i formalne jakie powinny spełniać prace inżynierskie przygotowywanym na Wydziale.
Wytyczne ogólne

· Napisanie  pozytywnie ocenionej pracy inżynierskiej jest jednym z podstawowych warunków ukończenia studiów inżynierskich I stopnia.

· Pracę inżynierską student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela akademickiego: profesora, doktora habilitowanego, lub doktora upoważnionego przez Radę Wydziału.

· Praca powinna być świadectwem opanowania przez studenta efektów kształcenia  przypisanych do danego kierunku studiów.
· Praca dyplomowa powinna być samodzielnym rozwiązaniem zagadnienia inżynierskiego określonego w temacie.
· W pracy inżynierskiej student powinien się wykazać pogłębioną znajomością jednej z dyscyplin naukowych objętych programem, stanowiącej przedmiot specjalizacji. Ponadto powinien w niej udokumentować umiejętność samodzielnego wyszukiwania literatury naukowej i posługiwania się nią, a także umiejętność korzystania z materiałów źródłowych oraz łączenia wiedzy teoretycznej z zagadnieniami praktycznymi.

· Praca powinna zawierać krytyczną analizę zarówno piśmiennictwa, jak i empirycznej części pracy; w pracy należy zatem podjąć próbę formułowania własnych wniosków, ocen, poglądów oraz prognoz.

· Praca powinna być poprawna stylistycznie i językowo. O poprawności pracy decydują względy logiczne i gramatyczne.
· Praca nie może nosić cech plagiatu.

Temat pracy
· Powinien posiadać cechę aktualności oraz odpowiadać treściom zawartym w pracy.
· Przy ustalaniu tematu pracy powinno się brać pod uwagę: kierunek oraz specjalność studiów, zainteresowania naukowe studenta i promotora, profil naukowy jednostki organizacyjnej Wydziału, w której praca jest wykonywana i praktyczne możliwości jej realizacji.
· Zaleca się, aby tematy prac dotyczyły jasno wyodrębnionego problemu, ujętego raczej w sposób wąski niż szeroki oraz rozwiązywały konkretny problem inżynierski.
· Sformułowanie tematu powinno mieć charakter problemowy.
Układ ramowy pracy inżynierskiej
1) Spis treści
2) Spis tabel, rysunków i załączników.

3) Streszczenie

4) Wstęp

5) Rozdziały teoretyczne

6) Wyniki badań i ich rozwinięcie

7) Podsumowanie i wnioski końcowe

8) Bibliografia

9) Załączniki

Streszczenie

Streszczenie nie powinno być dłuższe niż na jedną stronę. Powinno zawierać podstawowe informacje o pracy. Należy krótko zaprezentować cel, przyjęte założenia, główne tezy pracy i wynikające z niej wnioski.

Wstęp
Powinien obejmować: cel pracy, charakterystykę zadania inżynierskiego, krótkie omówienia rozwiązania zadania i potencjalnych efektów zastosowania w praktyce opracowanego rozwiązania oraz krótkie charakterystyki poszczególnych rozdziałów pracy.
Rozdziały teoretyczne
Student powinien wykazać się wiedzą zdobytą na studiach i pogłębioną w trakcie spotkań seminaryjnych z zakresu opracowywanego tematu oraz znajomością najnowszej literatury.

Wyniki badań i ich rozwinięcie
1) może obejmować analizę wymagań i ryzyka, plan i harmonogram prac,  usystematyzowane przedstawienie toku analiz i obliczeń, opis architektury rozwiązania, opis toku projektowania wraz z odpowiednią dokumentacją, podjętymi decyzjami w zakresie wykorzystania narzędzi, wyboru rozwiązania spośród kilku równoważnych, planowania eksperymentu, opisu badań i analizy wyników, dokumentacji i opisu stworzonego oprogramowania komputerowego, itp.
2) konstrukcja rozdziałów powinna być zgodna z zasadami ciągu wynikania (każdy rozdział następny powinien być kontynuacja poprzedniego) oraz układu hierarchicznego(rozdziały i podrozdziały są uporządkowane w sposób hierarchiczny).

Podsumowanie/Wnioski końcowe
Krótka charakterystyka rozwiązania, własna ocena realizacji celu pracy, odstępstwa od planowanego harmonogramu prac, oszacowanie nakładu pracy, potencjalne możliwości zastosowania w praktyce. Podsumowanie nie może zawierać powtórzeń poprzednich fragmentów tekstu znajdujących się w rozdziałach.

Wskazówki stylistyczno - formalne
Dyplomant powinien wystrzegać się:

1) stylu publicystycznego,

2) kolokwializmów, czyli zwrotów charakterystycznych dla języka mówionego – potocznego,

3) używania zwrotów w pierwszej osobie, typu: w tym celu przeprowadziłem badania,

4) najlepiej używać formy bezosobowej np.: w tym celu zostały przeprowadzone badania, stwierdzono, udało się udowodnić itp.,

5) najlepiej pisać w czasie przeszłym dokonanym, za wyjątkiem tych fragmentów wstępu, gdzie prezentowane są wyniki badań ujęte w literaturze np. M. Iksiński w swojej pracy podejmuje próbę oceny...,

6) stylu napuszonego i pseudoliterackiego,

7) germanizmów i rusycyzmów i innych „izmów”,

8) nadmiernej ilości strony biernej, typu: „przeprowadzono badania” zamiast „badania zostały przeprowadzone”,

9) nadmiaru słownictwa fachowego,

10) starych sformułowań i zwrotów języka fachowego.

Błędy najczęściej występujące w pracach:

1) niezgodności treści pracy z jej tytułem,

2) niezgodności treści rozdziałów lub podrozdziałów z ich tytułami,

3) nadawanie rozdziałom tytułów takich jak tytuł pracy bądź podobnych czy nadawanie podrozdziałom tytułów takich samych jak tytuły rozdziałów,

4) powtarzanie tych samych zagadnień w pracy,

5) niewłaściwa kolejność przedstawiania wyników to jest niezgodna z planem pracy, lub nieprzestrzegania następstwa czasu czy logicznej kolejności,

6) błędna lub niewłaściwa klasyfikacja i nieodpowiedni podział wyników na grupy,

7) złe opracowanie zestawień tabelarycznych,

8) błędy graficzne w przedstawianiu wyników,

9) brak opisów objaśniających rysunki lub błędne opisy,

10) błędy w omawianiu i analizie wyników badań np. przytaczanie wyników bez ich analizy, niepełne wykazanie zależności, powiązań, przyczyn i skutków w badanych zjawiskach,

11) błędy wnioskowania np. wnioski nieadekwatne do wyników badań i nie wynikające z pracy,

12) błędy ortograficzne,

13) błędy językowe, stylistyczne, gramatyczne,

14) błędy interpunkcyjne,

15) błędy maszynowe,

16) przepisywanie fragmentów prac innych autorów bez podawania źródła,

17) nadmierne cytowanie prac innych autorów.
Cytowanie w pracy jest dopuszczalne gdy:

1) nie można własnymi słowami przekazać cudzych myśli/sposobu rozumowania bez ryzyka zmiany tekstu,

2) jakaś myśl/teza została przez innego autora wyrażona w wyjątkowo trafny sposób lub dla wykazania ewolucji poglądów jakiegoś autora,

3) chcemy polemizować z cudzym poglądem.

Błędy mogą wystąpić w formie:
1) cytowania niekoniecznego, gdy cytujemy dla zaprezentowania oczywistej wiedzy z dyscypliny, do której należy temat,

2) zbyt częstego cytowania,

3) kompilacji.

Zbyt częste cytowanie występuje wówczas gdy:
1) student nie zadaje sobie trudu lub nie potrafi krócej i własnymi słowami dokładnie oddać cudzej myśli,

2) nie rozumie cudzej wypowiedzi.

Powtórzenia w pracy:

1) jeżeli w pracy jakaś kwestia jest podejmowana wielokrotnie, to trzeba dać dowód, że czynimy to świadomie,

2) dowodem panowania nad tekstem i tokiem wywodów mogą być następujące zapowiedzi powtórzeń: jak już o tym wzmiankowano, jak to zapowiedziano, jak już na to zwrócono uwagę (w rozdziale, paragrafie, części poświęconej…).

Prawa autorskie w odniesieniu do prac dyplomowych
1) Ochrona praw autorskich studentów:

· prace dyplomowe to utwory w rozumieniu prawa autorskiego, które reguluje Ustawa z dnia 4 lutego 1994  r.  prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dziennik Ustaw nr 24, poz.301),

· autorom przysługują pełne prawa osobiste a także autorskie prawa majątkowe.

2) Przestrzeganie praw autorskich przez autorów prac dyplomowych:

· autorzy prac dyplomowych muszą sobie zdawać sprawę, że przepisy prawa autorskiego nie tylko chronią ich osobiste prawa autorskie do ich dzieła, ale obowiązują ich samych jako twórców,

· od pracy dyplomowej wymaga się, by była oryginalnym dziełem jej autora, czyli aby nie była w całości lub części przepisana, skopiowana lub aby nie powstała w wyniku wykorzystania w inny sposób dzieła chronionego prawem autorskim przysługującym osobom innym niż autor,

· w pracach dyplomowych należy: 

a) dokładnie informować o wykorzystanych źródłach opublikowanych i niepublikowanych (materiały firmy),

b) w przypadku cytowania dbać by nie zniekształcać istoty problemu nadanego przez twórcę czyli cytaty należy podawać w postaci nie zmienionej w stosunku do oryginału,

c) w przypadku wykorzystywania wyników badań innych autorów zamieścić informacje w pracy, przy czym w pracy dyplomowej powinny przeważać badania własne, gdyż tego wymaga istota tego typu prac,

d) podawać źródła danych i informacji w przypisach lub formie informacji zamieszczonej pod tabelami, rysunkami a także załącznikami,

e) informacje o źródłach podawać dokładnie, jasno i zrozumiale, aby osoba zainteresowana dotarciem do źródła mogła je zidentyfikować i znaleźć.

Nie jest dopuszczalne z prawnego ani moralnego punktu widzenia przedkładanie przez studenta pracy dyplomowej, która nie jest jego pracą autorską, lecz została napisana, przez inną osobę, lub została uzyskana za pośrednictwem Internetu bądź w inny sposób.

Ocena prac dyplomowych

Kryteria oceny prac dyplomowych
Podstawowymi kryteriami oceny inżynierskich prac dyplomowych są:

· oryginalność,

· poprawność rzeczowa i metodologiczna,

· poprawność logiczna i komunikatywność wypowiedzi,

· poprawność językowa i stylistyczna,

· przydatność w praktyce,

· pracochłonność.

Recenzje prac dyplomowych
Recenzja pracy dyplomowej powinna odpowiedzieć na następujące pytania: 

1) Czy praca jest właściwie zatytułowana?

2) Czy cel pracy został sformułowany poprawnie?

3) Czy zrealizowano założenia sformułowane w celu pracy?

4) Czy zastosowano właściwe metody badawcze?

5)  Czy dane zawarte w tabelach i rysunkach stanowią właściwą, zrozumiałą dokumentację treści pracy?

6) Czy omówienie wyników jest poprawne i wystarczające?

7) Czy wyniki są poprawnie sformułowane i znajdują uzasadnienie w treści pracy?

8) Czy zastosowane metody, forma przedstawiania wyników i ich analiza spełniają wymogi pracy dyplomowej?

9) Czy w pracy ujęto najistotniejsze pozycje piśmiennictwa adekwatne do problematyki pracy?

W recenzji pracy dyplomowej podlegają ocenie:

1) zgodność lub niezgodność tytułu pracy z jej treścią,

2) poprawność formalnego układu pracy, jej struktury (podziału na rozdziały i podrozdziały, kompletność tez,

3) merytoryczna ocena pracy,

4) relatywna nowość tematu pracy jako problemu naukowego,

5) cechy charakterystyczne metod badawczych i materiałów naukowych, na których oparł się autor pracy,

6) poprawność strony formalnej pracy (język, technika pisania, spis treści , odnośniki do literatury i materiałów źródłowych),

7) wartość pracy ze względu na ewentualne korzystanie z niej w dalszych badaniach naukowych lub praktycznych,

Wymagania redakcyjne

1)  Praca powinna być napisana przy użyciu edytora tekstu z zachowaniem następujących zasad:

· rodzaj czcionki – Times New Roman,

· rozmiar czcionki – 12 pkt,

· odstęp między wierszami - 1,5 czcionki,

· margines lewy 3,5 cm, prawy 2,0 cm, górny i dolny 2,5 cm,

· tekst musi być wyjustowany (wyrównany do prawej i lewej) – zaleca się włączenie opcji dzielenia wyrazów.

3) Czcionka  tytułów rozdziałów: 14 pkt pogrubiona, czcionka tytułów podrozdziałów: 13 pogrubiona.

4) Akapit rozpoczynający się w dolnej części strony powinien mieć minimum dwa wiersze na tej stronie (reszta na następnej). Akapit kończący się na stronie następnej powinien mieć tam minimum dwa wiersze – do ustawienia w opcjach formatowania akapitów: „bękarty i wdowy” w MS Word, „wdowy i sieroty” w OpenOffice, „szewcy i bękarty” w LibreOffice. 

5) Odstęp miedzy końcem poprzedniego podrozdziału a kolejnym podrozdziałem 
powinien wynosić 24 pkt., natomiast między tytułem podrozdziału a treścią podrozdziału 12 pkt.

6) Nowy rozdział zaczynamy od nowej strony, podrozdziały piszemy nie od nowej strony, ale w dalszym ciągu. Rozdział nie powinien przekraczać 15 stron, treść poszczególnych podpunktów w rozdziale powinna być równomiernie rozłożona, nie przekraczająca 5 stron.

7) Za tytułami podrozdziałów (u dołu strony) powinny znajdować się, co najmniej trzy wiersze tekstu.

8) Nie zaczynamy rozdziału tabelą.

Tabele

1) Tabele – w tekście należy umieścić odniesienie do zamieszczonej tabeli, następnie analizę i interpretację informacji wynikających z danych zawartych w tabeli.

2) W tabeli: 

· jeżeli zamieszczamy dane obejmujące określony horyzont czasowy – lata, kwartały należy najpierw (od lewej) umieścić okresy wcześniejsze, potem późniejsze,

·  tekst w główkach - wyrównany do środka w poziomie i pionie, 

·  tekst w boczku tabeli – wyrównany w poziomie do lewej, a w pionie do środka,

· tekst w kolumnach tabeli – wyrównany w pionie do środka, a w poziomie zależnie od zawartości kolumny:

· liczby: zaleca się wyrównanie „w poziomie” do prawej – szczególnie, gdy zawierają część ułamkową po kropce dziesiętnej należy zapewnić formatowanie zapewniające wyrównanie tych kropek; 

· teksty: mogą być wyrównane w poziomie dowolnie – zawartość powinna być czytelna i estetyczna,

· liczby całkowite zawierające więcej niż 4 cyfry, powinny być dzielone separatorem (tysięcznym) na grupy 3-cyfrowe licząc od prawej strony, 

· napis pod tabelą (źródło)– czcionka o dwa numery mniejsza niż w tabeli.
3) Każda tabela powinna być opatrzona:

· numerem: np. Tabela 1 (bez kropki na końcu) według kolejności w całej pracy, zapis po prawej stronie nad tabelą na górze,

· tytułem – nad tabelą wyrównanym do lewej, bez kropki na końcu,

· źródłem – zapisanym pod tabelą w formie powołania się na piśmiennictwo lub w przypadku, gdy tabela została skonstruowana samodzielnie przez autora  należy wskazać jako źródło: opracowanie własne na podstawie.
· w tabeli można pogrubiać niektóre linie np. w główce, w ostatnim wierszu, (gdy stanowi on podsumowanie). Można cieniować główkę, boczek – należy to jednak robić z  umiarem,

· ważne jest, aby tabela była czytelna, przejrzysta i estetyczna.

·  w przypadku obszernych tabel (zawiera dużo liczb, danych) należy w celu uzyskania czytelności zawartości tabeli zmniejszyć w niej czcionkę.

4) Tabele w całej pracy powinny być opisywane w jednolity, ogólnie przyjęty sposób,

5) Tabela powinna być zawarta na jednej stronie (nie dzielić tabel); w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się tabele na paru stronach, należy wtedy zapewnić na każdej stronie nagłówki kolumn tabeli oraz nie dzielić zawartości jednego wiersza między dwie strony (do ustawienia w opcjach formatowania tabel edytorów tekstu).

Przykład:

Tabela 1
Struktura zatrudnienia pracowników JakaśFirma Sp. z o.o. według wieku
	Wiek zatrudnionych 
w latach
	31.12.2011
	31.12.2012
	31.12.2013

	
	Zatrudnienie w osobach
	%
	Zatrudnienie w osobach
	%
	Zatrudnienie w osobach
	%

	Do 25 lat
	7
	20,00
	9
	24,32
	12
	26,67

	26-35 lat
	5
	14,29
	7
	18,92
	8
	17,78

	36-45 lat
	6
	17,14
	6
	16,22
	7
	15,56

	45-55 lat
	8
	22,86
	7
	18,92
	9
	20,00

	56 lat i więcej
	9
	25,71
	8
	21,62
	9
	20,00

	Razem 
	35
	100,00
	37
	100,00
	45
	100,00


Źródło: Opracowanie własne na podstawie danych firmy JakaśFirma Sp. z o.o.

Rysunki:

1) prezentacja graficzna (wykresy, schematy, mapy, ryciny, kartogramy, histogramy, i inne) opisujemy jako rysunek,

2) w tekście należy umieścić odniesienie do rysunku, następnie analizę i interpretację zawartości rysunku,

3) rysunki w całej pracy powinny być opisywane w jednolity sposób.
4) każdy rysunek należy opatrzyć:
· numerem (np. Rys. 1) umieszczonym pod rysunkiem, według kolejności w całej pracy,

· tytułem – umieszczonym za numerem rysunku, wyśrodkowanym, bez kropki na końcu,
· źródłem – zapisanym pod  tytułem rysunku  w formie powołania na piśmiennictwo lub w przypadku gdy rysunek został opracowany samodzielnie przez autora, w postaci: opracowanie własne na podstawie...
Przykład:
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Rys. 1. Zatrudnienie w firmie JakaśFirma sp. z o.o. w podziale na wiek 

Źródło: Opracowanie własne na podstawie sprawozdania F01 firmy JakaśFirma sp. z o.o.
za lata 20111, 2012 i 2013

Przypisy:

1) wydawnictwo zwarte - opracowanie jednego autora: w tekście w powołaniu się na literaturę podajemy nazwisko autora napisane KAPITALIKIEM (dużymi literami),  rok  wydania i nr stron w przypadku czasopism, np.:

(KRASKA 2000, s.120-124),

[w przypadku powtórnego powołania się na danego autora - powtarzamy ten sam przypis]

2) jeżeli przywołano kilka prac jednego autora opublikowanych w tym samym roku, należy rozróżnić je, uzupełniając rok wydania małymi literami: a, b, c, na przykład: (KRASKA 2000a),

3) w przypadku wykorzystania pozycji dwóch autorów piszemy oba nazwiska i rok, np.:

(OCHOCKI, WOJNACKI 2002), natomiast w przypadku trzech i więcej autorów 
– nazwisko pierwszego oraz dopisek i in., przykład: (SOSNOWSKA i in. 2003),

4) Źródła internetowe należy podawać jako przypis dolny, z podaniem adresu i daty 
– przykład: http://www.econom.com. 2008.04.10.

5) Dokumenty, akty prawne, czasopisma piszemy kursywą w nawiasie 
np. (Ekonomista...2002),

6) w przypadku prac zbiorowych, zamiast nazwiska autora przytacza się pełny lub skrócony tytuł pracy (Przedsiębiorczość...2002, s. 45)

7) źródła pod tabelami, rysunkami – czcionka 10

Bibliografia 


W bibliografii umieszcza się prace przywołane w tekście przynajmniej raz (wszystkie wymienione w pracy pozycje literatury muszą znaleźć się w bibliografii). Zestawienie piśmiennictwa podaje się w porządku alfabetycznym, bez numerowania według następującego schematu:

- wydawnictwo zwarte (opracowanie jednego autora) - należy podać kolejno: nazwisko autora i pierwszą literę jego imienia (dużymi literami), rok wydania, tytuł pozycji zapisany kursywą, wydawnictwo oraz miejsce wydania.

Przykład:
IKSIŃSKI W. 2011. Teoria i praktyka projektowania. PWN, Warszawa.

LEWANDOWSKI B. 2003. Podstawy analizy systemów. Wydawnictwo HELION, Katowice (czcionka 12). 

- wydawnictwo zwarte (opracowanie kilku autorów) - należy podać kolejno: nazwiska wszystkich autorów i pierwsze litery ich imion (dużymi literami), rok wydania, tytuł pozycji zapisany kursywą, wydawnictwo oraz miejsce wydania.

Przykład:

OCHOCKI M., WOJTYSZKO D. 2012. Analiza procesowa systemów informacyjnych. Difin, Warszawa. 

- wydawnictwo zwarte (praca zbiorowa pod redakcją jednego z autorów) - należy podać kolejno: tytuł pozycji napisany kursywą, skrót Red., nazwisko i pierwszą literę imienia redaktora, rok wydania, wydawnictwo oraz miejsce wydania, np.:

Innowacje w działalności przedsiębiorstw. Red. JANKOWIAK W. 2005. PWE, Warszawa.

- określona część lub rozdział pracy zbiorowej - należy podać kolejno: nazwisko autora 
i pierwszą literę jego imienia, rok wydania, tytuł podrozdziału zapisany kursywą, wydawnictwo, miejsce wydania oraz numery stron.

Przykład: 

SARNACKA S. 2000. Metodyka analiz. w: KARPIŃSKI A. Rola analizy ekonomicznej w podejmowaniu decyzji. PWN, Warszawa, s. 36-60. 

- artykuł zamieszczony w czasopiśmie - należy podać kolejno: nazwisko autora i pierwszą literę jego imienia, rok wydania, tytuł artykułu napisany kursywą, a następnie tytuł lub obowiązujący skrót tytułu czasopisma, tom, numer, zeszyt (w nawiasie) oraz strony, które dany artykuł obejmuje.

Przykład:

ZIENKIEWICZ B. 2003. Analizy i procesy kontroli w przedsiębiorstwie. Ekonomista,
nr 3, s.5-7.

Ważne

Źródła internetowe należy podawać jako przypis dolny, z podaniem adresu i daty, np.: 

http://www.econom.com. 2014.04.10.
Akapity:

1) akapity powinny zawierać więcej niż jedno zdanie,

2) akapity rozpoczynają nowa myśl,

3) wcięcie pierwszego wiersza akapitu – 1,2 cm

Daty:

1) w tekście zasadniczym daty zapisujemy: dzień – cyframi, miesiąc – słownie, rok
– cyframi, np. 23 maja 2008 r.,

2) w materiałach uzupełniających, np. w tabelach daty pisze się cyframi, przedzielając kropkami: 23.05.2008 r.,

3) oznaczeń roku nie należy skracać do dwóch ostatnich cyfr,

4) daty stanowiące ramy chronologiczne wydarzenia łączymy następująco: 
2002-2006,

5) okresy obejmujące okres dwóch następujących po sobie lat zapisujemy: 2007/2008,

6) w określeniach dziesięcioleci stosuje się zapis: w latach 80., na przełomie lat 80. i 90.,

7) czas – w przypadku podawania godziny – oddzielamy godzinę i minuty kropkami, np.: 17.30. 

Liczebniki:

1) w tekście zasadniczym cyfry od 1 do 9999 zapisujemy cyframi (ale nie zawsze – np. dwudziestu pięciu studentów), natomiast od 10 000 stosujemy zapis cyfrowo-słowny, np. 10 tysięcy dolarów,

2) w materiałach uzupełniających liczebniki podajemy cyframi (w tabelach, na rysunkach),

3) symbole matematyczne we wzorach podajemy kursywą,

4) znaki podstawowych działań matematycznych stosowane we wzorach oddzielamy z obu stron spacjami,.

Wyliczanie i wypunktowywanie:

1) jeżeli do wyliczania używamy:

	A.
	Wielkiej litery z kropką
	Tekst zaczynamy wielką literą,

	V.
	Cyfry rzymskiej z kropką
	Tekst zaczynamy wielką literą,

	2.
	Cyfry arabskiej z kropką
	Tekst zaczynamy wielką literą,

	a.
	Małej litery z kropką
	Tekst zaczynamy wielką literą,

	a)
	Małej litery z nawiasem okrągłym
	tekst zaczynamy małą literą

	1)
	Cyfry arabskiej z nawiasem okrągłym
	tekst zaczynamy małą literą


2) konsekwentnie stosować daną, przyjętą formę wyliczania – np. do wyliczenia większych agregatów - liczby, przy wyliczaniu zawartości tych agregatów - litery, itd.

Numerowanie stron:

1) numery stron umieszczamy na dole strony - wyrównanie do prawej strony,

2) numerowanie rozpoczynamy od pierwszej strony, tj. od strony tytułowej, na której nie umieszczamy numeru strony,

3) numery wpisywane  powinny być od drugiej strony, 

Wymagania techniczno – organizacyjne

· Student ma obowiązek przedstawienia promotorowi ostatecznej wersji pracy bez błędów językowych, ortograficznych i gramatycznych, co najmniej na dwa tygodnie przed złożeniem pracy w Dziale Studiów.

· Praca inżynierska, w wersji zaakceptowanej przez promotora, powinna być złożona w oprawie introligatorskiej w trzech egzemplarzach i wersji elektronicznej w Dziale Studiów, egzemplarze pracy muszą być podpisane przez promotora na stronie tytułowej.
· Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez promotora i recenzenta.
· Praca podlega recenzji przez osobę wyznaczoną przez Dziekana.
· Student ma obowiązek złożenia pracy dyplomowej w terminie ustalonym przez Dziekana: termin złożenia prac dyplomowych oraz terminy egzaminów dyplomowych są podawane studentom do wiadomości w Organizacji roku akademickiego na stronie internetowej Uczelni najpóźniej do 15 września roku poprzedzającego nowy rok akademicki.
· Obrony prac złożonych  po pierwszym terminie wyznaczonym w Organizacji roku akademickiego  odbywają się w drugim terminie, który może być  ustalony nie wcześniej niż po upływie jednego miesiąca i nie później niż po upływie trzech miesięcy od daty pierwszego egzaminu zgodnie z harmonogramem określonym przez Dziekana.
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